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横琴粤澳深度合作区执行委员会

2024年面向澳门居民公开招聘员额制工作人员

报名指南

一、线上报名操作指引

（一）打开深合区执委会招聘网站公告（http://hengqin202
4.zh-hr.com），点击“报名通道”。

（二）详细查看各岗位信息及要求，点击“点击报名”或点

击“查看详情” 、“立即投递”跳转至报名系统。
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（三）进入报名系统，“免费注册”先进行注册，输入手机号、

密码（为保障安全及相关要求，密码须包含大小写字母，数字，

特殊字符，长度6到20位）、获取验证码，注册成功后需返回进

行登录。
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（四）注册完成后，进入登录页面，应聘人员输入手机号及

密码进行登录。

（五）登录成功后，请先详细查看“报名流程”。
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（六）报名前先填写及完善相关简历

1、在左侧“简历管理”导航下依次填写基本信息（须先填

写）、上传照片、工作经历、教育经历、语言能力、专业证书

、报名材料等所有必填资料。

2、上传照片建议以证件照优先，如没有请上传能清晰查看人

员脸部的照片。
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3、工作经历请提提供任职文件、工作经历证明、劳动合同、

社保记录（可接受澳门“一户通”APP上查询的社保记录电子版）

等可以证明应聘人员工作经历的证明文件。材料应尽可能包含工作

起止时间及岗位信息，且材料覆盖期间应满足岗位最低工作年限要

求工作经历证明文件需为PDF格式，可支持多份材料上传。

4、教育经历请如实填写您的学历，在选择毕业院校时，如在

《横琴粤澳深度合作区执行委员会2024年公开招聘澳门特别行政区

居民重点院校名单》（附件3）内院校，请务必选择下拉搜索内的

相匹配的院校名称（注意院校英文名首字母大写）。履历筛选阶段

将根据应聘人员的学历学位、毕业院校等客观条件进行评价打分，

因此，无论是研究生以其本科学历报考，还是以研究生学历报考，

都建议应聘人员在招聘网站的报名系统内提交个人完整的学历学位

证明材料，以提升个人在履历筛选阶段学历学位方面的竞争力。
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5、招聘岗位表中涉及到各种专业资格及语言能力要求（包含

优先条件），请在“语言能力”及“专业证书”项详细填写并上传

相关证书。
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6、报名材料中各项需上传相关文件，每项均有上传类型、是

否必须、单张或多张说明，上传类型一般为图片或PDF，请选择相

应文件，如要求为PDF却只有图片，可将图片放入Word或其他方式

转换为PDF后上传。鼠标移到相关文件的名称上可查看提示及点击

预览。

个人简历上传为非必须项，报名表如无法展现应聘人员全面信

息的，应聘人员可上传个人简历供招聘单位参考，格式不限，以提

升个人在履历筛选阶段工作经历方面的竞争力。
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（七）核对所有资料填写完整后。点击“报考管理”-“报名

”可查阅招聘的职位和每个职位目前的报名人数。在上方输入相

关条件进行搜索，选择意向岗位点击“报名”。如点击“报名”

有相关提示，即你的条件不符合相关条件，请确认简历资料是否

填写完整或正确。
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（八）点击“报名”后，符合相关基本要求，将展示该岗位相

关要求，请确认相关岗位后点击下一步至弹出提示并点击确认，

确定后将无法再修改资料，确认报名并成功报名后将进行待审核

状态。

特别提醒：每人最多可以申请应聘1个岗位，确认报名后报考

岗位不可修改，请慎重选择您的意向岗位。
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（九）系统显示提交成功。应聘人员可点击“报考信息”，

查看报名情况并等待工作人员进行报名资格初审。

点击“报考管理”-“报考信息”后，可查看相关报考记录及

报考状态。

（十）如需更换报名职位或变更相关报名资料，仅在“个人报

考状态”还处于“待审核”时可撤销报考信息，并在简历管理中

进行相关修改，再报考职位，一旦进入审核流程，将无法再行撤

消及变更资料，报考时请务必确认资料和职位正确。
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二、报名状态图例说明

（一）待审核

报名资料已提交，请耐心等待工作人员审核。
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（二）正在审核

情况一：“正在审核”为工作人员已审核报名资料，请耐心等

待工作人员审核。

情况二：“退回补充材料”是由于您的报名资料或相关证明文

件存在错误，您可点击退回补充材料状态查看相关意见，在规定的

修改时间内完成“简历管理”的内容修改，并在此点击“重新提交

”，重新提交将同步更新过的简历进行提交。
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（三）审核不通过

您的报名资料不符合岗位基本条件的，您可点击个人状

态按钮查看审核意见了解不通过原因。

（四）审核通过

根据应聘人员的学历学位、毕业院校和工作经历等客观条件进

行评价打分，将各岗位履历筛选成绩从高到低排序，每个岗位取成

绩前20名进入笔试环节，进入笔试环节的应聘人员个人报考状态显

示为“审核通过”

（五）取消报名

在待审核状态，可在“报考信息”里进行撤消，在报名

时间结束前可重新报名。
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三、联系方式

网上报名技术咨询电话：

（境外）+86 756 8938650、（境内）0756 8938650

政策咨询电话：

（境外）+86 756 8938750、（境内）0756 8938750

咨询邮箱：hqcareer@126.com

咨询时间：国家法定工作日

上午9:00-12:00，下午14:00-18:00
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